
進入教育訓練課程內點選人員報到 

1.點選電腦主機桌面上知識管理系統連結或是於靜和醫療體系網路功能頁也可連結

令於醫院公用區也有放置連結捷徑。 

   

 

2.進入知識管理系統登入頁面輸入員工帳號與身分證號密碼(英文字小寫)按登入進

入系統內。 

 



3.登入系統後尋找點選要上的課程，另外也可以在行事曆點選上課日期找到課程。 

 
 

 
 

    



4.進入課程後點選課程出缺席圖示，進入人員課程報到。 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

5.選擇要上課的日期，點許綠色按鍵進入點名。

 

6.點選上課人員點擊參加小圓點。 

 

7.當所有人員都選擇完成參加後再按儲存出缺席狀況按鍵，完成課程報名參加動作，

然後就可以產生可匯出之報表資料。 



 


